AnHoTanus paGoyeil NpOrpaMMBbl AUCHUILIAHLI

JoxymenToBenenue u J0kyMenT0060poT

Hampasnenne noprorosku: 10.03.01 — Mndopmannonnas 6e3onacHocts

IIpoduie noaroTosku: Be3omacHOCTh KOMIBIOTEPHBIX CHCTEM

Kpanuduxanms (crernens) BeImyckHuKa: baxanasp

Obwast TPy 10eMKOCTh AUCLHMIUIHHbL, H3Y4aeMOii B 5 CEMECTPE, COCTaBIIAET 4 3aUeTHBIE

eaunuibl. [lo qucnumrge npeaycMoTpen 3ager.

eyt 1 3312490 0CBOEHUS UCHUILTHHDBI

Hensmn  ocsoenmst mucuummus!  «JJOKYMEHTOBEEHUE U AOKYMEHTOOOOpOT»  SIBIISETCS
$opmMEpOBaHHe OHAMAHUS 3aKOHOMEPHOCTEH 00pa3oBaHys JIOKYMEHTOB ¥ CIIOCOGOB HX CO3NaHMS,
PasBUTHA CHCTCM JNOKYMCHTAllMM M CHCTEM JOKYMEHTHPOBAHHS, DAcCMOTPCHHE AOKYMEHTA Kak
00BeKTa 3aIIUTHl M HANAJEHHs, YCBOCHHE TEXHOJOIHH s dexTuBHOrO mnowcka MEGOPMAIMU IO
NPOQHIIO JESTENEHOCTH, & TAKXKE YCBOSHHE OOLIEIIPUHATEIX B MUPE IPEAIPUHIMATEIBCTBA JIEKCHKH
U CTUJIS JICNIOBOH H KOMMEPYECKOM KOPPECIIOH IEHIHH IS CBOGOIHOTO 1 PaBHOIIPABHOTO OOINEHMS ¢
HapTHEPaMH.

3HaHWUS COBPEMEHHOTO JIOKyMEHTHPOBAHMS YOPaBICHYECKOH  NEATCIBHOCTH  IIOMOMKET
BBITYCKHHKY By3a WETKO M IPAMOTHO COCTABIATh M OQOPMIIITH PA3IMYHBIE JOKYMEHTHI - HOCHTEIH
MHOOPMAIKH, [POHU3HIBAIONIAE BCEC ACTIEKTHI YIpaBJIeHHUs, COOMIONATh OCHOBHbIE MPABHIIA U CTHIIH
JICIIOBOK ¥ KOMMEPYECKOH KOPPECIIOHAEHIAY, OBIIENPHHSTHE B MHUpPE NpeANPUHIMATENLCTRA, YTO, B

KOHCYHOM CHETE, ITIO3BOJIUT IIOBBICHTDH SQ)Q)CKTI«IBHOCTB YIPaBJIEHUS HA NPOHU3BOACTBE H YKpPEIIHUTh

CBOH IO3HLUH B KOHKYPEHTHOU Goprle.

3a/1aum OCBOECHUS TUCITUATITHHEL:

1. YcBoenue crynenramu mpencraBneHuii o AOKYMEHTHPOBAHUH NEATENHHOCTH COBPEMEHHBIX
OpraHuzanui, paKropax u ycioBHIX, 06GecneunBarONIX 3bdexTHBHOE BeCHHE JIETONPOU3BOICTBRA;

2. QopMupOBAaHKE Y CTYIEHTOB HPEICTABICHUS O IPaBOBOH M Hay4HBIX 0a3aX COBPEMEHHOIO
JEJIOIPOU3BO/ICTRA;

3. OcBoeHHE CTYNEHTAMM 3HAHMIA HOPMaTHBHOH IPaBOBOM ¥ METOJMYECKOM TOKYMEHTALMH 110
0OPMIICHHIO I0OKYMEHTOB (OpraHM3aIMOHHBIX, PACIOPSTUTENHEIX, MH(OPMAIOHHO-CIIPABOYHEIX);
4. llpuoGpeTeHne CTyNEHTAMHI YMEHHS COCTABIIATE H OopMIIATE CITyKeOHbBIE JOKYMEHTEL,

5. IlpuoGpereHue cryaeHTaMM Ga3zoBBIX 3HAHMH 110 OpraHM3alyu JeJIOIPOU3BONCTBA B
COBPEMEHHBIX OPraHH3AlUSX, OCHOB JOKYMEHTAIMOHHOTO O0GECIICYEHHs YIPABICHUS; METOAOB ¥

CIIOCOOOB 3aLIUThI IOKYMEHTA U JOKYMEHTHPOBAHHOMN uHpopmanuu.



Tpeﬁosamm K pesyabTaTaM OCBOCHHH AMCIHILIWHBI

HPOHGCC H3YHCHHA OHCIMIIIIMHBL HAIIpaBJICH Ha (b()pMHpOBaHHC JJIEMEHTOB CICOYIOUIHX

komrereHnui B coorBercTBrM ¢ ®I'OC BO 1o nanHoMy HampaBieHUIo:

obmexynsTypHbIX (OK):

- ciocoOHOCTD K KOMMYHHKaIlUH B yCTHOfI 1 IMCBMEHHOM tbopmax Ha pyCCKOM H HHOCTPaHHOM

A3BIKAX U PCINCHHA 3a4a9 MCKIIHIHOCTHOIO M MEKKYIBTYPHOTO B3aUMOJEUCTRHS, B TOM UMCIIE B

cdepe npodeccuoHanpHOM AesTensHocTH (OK-7).

1

OcHoBHBIE Ppa3aciibl AHCHHIIIHHbBI

OCHOBHBIE ITOHATHS O JACIOIIPOMU3BOJICTBE H HOKYMCHTOOGOpOTC. Pazsutne npem'raBneHHﬁ 0

JOKyMEHTE;

2.

N e v AW

ITpaBuna opopmnenus u cocrapnerus OPJI;

CocTrarnenue 1 oopmiieHHEe TEKCTOBBIX TOKYMEHTOB;

TexHosorus paboTel ¢ JOKYMEHTAMMU;

Opranusanms XpaHeHHs JOKYMEHTOB B TEKYLIEM JEJIONPOU3BOICTRE;

OcHOBHbIE TONOKEHUS JIOKYMEHTHPOBAHUS YTIPABICHYECKOM JIEATENEHOCTH OPraHU3alym;

CCerTHOB ACIIOIIPOU3BOJCTREO.

Paszpaboryuku mporpamMmmel:

Crapuit mpenofaBatens Kadeapbl MEHEHKMEHTA

Crapinmii mpenogaBateis kKadeapbl MeHeHKMEHTa
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3aBenyronmmii Kahenapoit MeHeKMEHTa, 1.9.H., mpodeccop %/ H.I1. Pe3nuxoBa




